VODIC O PRISTUPU INFORMACIJAMA

Saveza ra€unovoda, revizora i finansijskih radnika Federacije Bosne i Hercegovine
/Saveza racunovoda, revizora i financijskih djelatnika Federacije Bosne i
Hercegovine



Na temelju Clanka 20. stavak (1) to¢ka 1. Zakona o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji Bosne i Hercegovina (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj:
32/01 i 48/11), ¢lanka 136. stavak 1. Zakona o radunovodstvu i reviziji Federacije Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine broj:15/21), ¢lanka 25.
stavak 1. to¢ka 4) Statuta Saveza raCunovoda, revizora i financijskih djelatnika Federacije
Bosne i Hercegovine, Upravni odbor Saveza na sjednici odrzanoj dana 15.6. 2022. godine
donio je:

vobDIC
o pristupu informacijama
Saveza raéunovoda, revizora i finansijskih radnika Federacije Bosne i Hercegovine
/Saveza raéunovoda, revizora i financijskih djelatnika Federacije Bosne i
Hercegovine

1. Uvodne napomene

1.1. Vodic¢ o pristupu informacijama je namijenjen svim zainteresiranim fizickim i pravnim
osobama s ciliem ostvarivanja njihovoga prava na pristup informacijama koje su pod
kontrolom Savez raCunovoda, revizora i finansijskin radnika Federacije Bosne i
Hercegovine/Savez racunovoda, revizora i financijskih djelatnika Federacije Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu: Savez) u skladu s odredbama Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovina (,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine®, broj: 32/01 i 48/11) (u daljem tekstu: Zakon).

1.2. Vodi¢ pruza neophodne informacije o tome kako zainteresirane fizi¢ke i pravne osobe
mogu pristupiti informacijama koje su u posjedu i pod kontrolom Saveza.

1.3. Ovim vodi¢em utvrduje se postupak i nacin ostvarivanja prava koja su propisana
Zakonom:

- Pravo pristupa informacijama;

- OgraniCenje prava na pristup informacijama i ispitivanje javnog interesa;
- Postupak pristupa informacijama;

- Postupak po prijemu zahtjeva;

- TroSkovi umnozavanja;

- Osobne informacije;

- ZavrSne odredbe.

1.4. Vodi¢, Indeks registra i Obrazac zahtjeva za pristup informacijama (Obrazac 1) je
besplatan i moze se dobiti na protokolu Saveza, a moze se preuzeti i na web stranici Saveza:
http://www.srr-fbih.org/.

Korisnici ovog Vodi¢a mogu davati preporuke i sugestije za koje smatraju da mogu doprinijeti
poboljSanju njegovog sadrzaja.

2. Pravo pristupa informacijama

2.1. Pravo pristupa informacijama koje su pod kontrolom Saveza ima svaka fizi¢ka i pravna
osoba.

2.2. Savez ce priopcCiti trazene informacije koje su pod njegovom kontrolom u skladu s
odredbama Zakona i procedurom ustanovljenom ovim Vodi¢em.



Pravo pristupa informacijama moze biti ograni€eno samo na nacin i pod uvjetima utvrdenim
Zakonom.

3. Ograni€enje prava na pristup informacijama i ispitivanje javnog interesa

3.1. Savez moze u skladu s Zakonom, a na temelju ocijene svakog slu¢aja pojedinaéno,
izuzeti traZenu informaciju od priopéavanja u cijelosti ili djelomi¢no u sljedec¢im slu¢ajevima:
a) kada se priopéavanjem informacije mozZe ocekivati izazivanje znacajnije Stete po
legitimne ciljeve Federacije Bosne i Hercegovine (vanjska politika, interesi odbrane i
sigurnosti, kao i zastita javne sigurnosti; interesi monetarne politike; spreCavanje
kriminala i svako otkrivanje kriminala; i zaStita procesa donoSenja odluke od strane
javnog organa u davanju misljenja, savjeta ili preporuka od strane javnog organa,
zaposlene osobe u javnom organu, ili svake osobe koja vrsi aktivhosti za ili u ime
javnog organa, a ne obuhvata cinjeni¢ne, statistiCke, naucne ili tehnicke informacije);
b) kada se radi o povijerljivim komercijalnim interesima tre¢e strane u kojem slucaju
¢e se postupiti na nacin opisan u ¢lanku 7. Zakona,
c) kada se radi o informacijama koje uklju€uju osobne interese koji se odnose na
privatnost treée osobe.

3.2. Medutim, ¢ak i onda kada je u skladu s prethodno opisanim slu¢ajevima utvrdena osnova
za izuzece ili uskracivanje odredene informacije Savez ¢e priop¢iti trazenu informaciju ako je
to opravdano javnim interesom pri ¢emu ¢e uzeti u obzir svaku korist i Stetu koje mogu
proisteci iz priop¢avanja informacije.

3.4. Prilikom utvrdivanja postojanja opravdanog javnog interesa iz prethodnog stavka Savez
¢e uzeti u razmatranje sve za to bitne okolnost, a narocito one navedene u ¢lanku 9. Zakona.

4. Postupak pristupa informacijama

4.1. Zahtjev za pristup informacijama treba biti u pisanom obliku na jednom od sluzbenih
jezika u Federaciji Bosni i Hercegovini, a podnosi se na protokol u sjediStu Saveza:

Mostar, Kneza ViSesalava b.b., SPC Orca

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se na obrascu zahtjeva (Obrazac 1) koji €ini
sastavni dio ovog Vodica.

4.2. Zahtjev se moze podnijeti neposrednom predajom, putem poste ili telefaksom na broj
Saveza.

4.3. Zahtjev za pristup informacijama mora sadrzavati:

a) Osnovne podatke o imenu, prezimenu i adresi podnositelja zahtjeva. Ukoliko je
moguce, treba unijeti i kontakt telefon podnositelja, odnosno broj telefona na koji je
podnositelja moguce kontaktirati u radnom vremenu, broj telefaxa i e-mail adresu;

b) dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrzaju trazene informacije kako bi se omogucilo da
se uz razuman napor pronade trazena informacija.

4.4. Ukoliko nije moguce udovaljiti zahtjevu zbog odsutnosti formalnih uvjeta utvrdenih u tocki
4.3. ovoga Vodi¢a podnositelj zahtjeva ¢e se najkasnije u roku od 8 (osam) dana od dana
prijema zahtjeva rjeSenjem, kada je takvo obavjeStavanje moguce, obavijestiti da zahtjev ne
moze biti obraden iz navedenog razloga. Navedeno rjeSenje sadrzi pouku o pravu na
prigovor, naznaku i adresu organa kojem se prigovor podnosi, rok i troSkove za podnosenje
prigovora, kao i uputu o pravu obracanja Instituciji ombusmana Federacije Bosne i
Hercegovine s naznakom neophodnih podataka za kontaktiranje ombusmana.



Ukoliko podnositelj zahtjeva podnese novi (preinaCeni) zahtjev, isti ¢e se smatrati novim
zahtjevom.

4.5. Zahtjev koji se odnosi na osobnu informaciju moze podnijeti samo fiziCka osoba na koju
se zahtjev odnosi, njen zakonski zastupnik ili osoba koju je podnositelj zahtjeva pismeno
ovlastio za pristup informacijama (punomoc¢nik).

4.6. FiziCka osoba koja podnosi zahtjev za pristup osobnim informacijama duzna je potpisati
zahtjev i pokazati osobnu iskaznicu ili drugi osobni dokument s fotografijom, a ako zahtjev
podnosi putem poste ili telefaksom duzna je dostaviti ovjerenu presliku osobne iskaznice ili
drugog osobnog dokumenta s fotografijom. Ukoliko zahtjev podnosi pravna osoba isti treba
biti ovjeren pe€atom pravne osobe.

4.7. Ukoliko zahtjev podnosi zakonski zastupnik podnositelja zahtjeva ili punomocnik
podnositelja zahtjeva, ta osoba ¢e potpisati zahtjev, dokazati svoj identitet predo&enjem
osobne iskaznice ili drugog osobnog dokumenta s fotografijom, dokazati da je zakonski
zastupnik ili punomocnik i predoCit ¢e presliku osobne iskaznice ili drugog osobnog
dokumenta s fotografijom podnositelja zahtjeva.

4.8. Na trazenje podnositelja zahtjeva Savez ¢e u skladu s odredbama Zakona o upravnom
postupku osigurati potvrdu o prijemu zahtjeva uz navodenje datuma i vremena prijema.

5. Postupak po prijemu zahtjeva

5.1. Nakon prijema zahtjeva za pristup informacijama Savez ¢e poduzeti sve potrebne radnje
da pribavi trazenu informaciju i razmatra sve ¢injenice i okolnosti od znaaja za rie$avanje
zahtjeva.

5.2. U slu€aju da Savez nema informaciju koja se trazi zahtjevom ili u slu¢aju da nema
pristupa trazenoj informaciji duzno je bez odlaganja, a najkasnije u roku od 8 (osam) dana
od prijema zahtjeva, zahtjev proslijediti onom javhom organu za kojega smatra da moze
postupiti po tom zahtjevu. O prosljedivanju zahtjeva, Savez je duzan pismeno obavijestiti
podnositelja zahtjeva.

5.3. Ukoliko Savez ne posjeduje kontrolu nad zatraZzenom informacijom niti moze utvrditi
sjediSte javnog organa za kojeg smatra da moze postupiti prema primljenom zahtjevu, duzno
je pismeno obavijestiti podnositelja zahtjeva o razlozima zbog kojih ne moze udovoljiti
primljenom zahtjevu.

5.4. Ukoliko Savez utvrdi da je trazena informacija pod njezinom kontrolom te odobri pristup
informaciji u cijelosti ili djelomi¢no, rjeSenje o tome dostavlja podnositelju zahtjeva koje
sadrzi:
a) obavjestenje o0 mogucnosti osobnog pristupa informaciji u prostorijama Saveza u
vremenu koje odgovara i podnositelju zahtjeva i radnicima Saveza,
b) obavjeStenje o moguénosti umnozavanja i o troSkovima umnozavanja, uz
napomenu da se umnozavanje informacije omoguéava nakon izvrSene uplate, o
¢emu je podnositelj zahtjeva duzan prije umnozavanja predocCiti i predati presliku
uplatnice i
c) prilog preslike trazene informacije, kada se ista osigurava besplatno.

5.5. Ako Savez odbije pristup informaciji u cijelosti ili djelomice, podnositelj zahtjeva izvijestiti
¢e se o tome rjeSenjem koje sadrzi:
a) zakonski temelj za status izuzeéa informacije,



b) pouku o pravu na prigovor, naznaku i adresu tijela kojem se prigovor podnosi, rok
i troSkove za podnoSenje prigovora.

5.6. Obavjestenja iz to¢ke 5.4. i 5.5. potpisuje Predsjednik Saveza

5.7. Protiv rjeSenja iz toCke 5.5. nezadovoljna stranka moze podnijeti Savezu prigovor u roku
8 (osam) dana od dana prijema rjeSenja, a rijeSenje doneseno po prigovoru konacno je i protiv
njega nezadovoljna stranka moze pokrenuti spor tuzbom kod nadleznog suda.

5.8. RjeSenja iz tocke 5.4. i 5.5. dostavljaju se $to je prije moguce, a najkasnije 15 (petnaest)
dana od dana prijema zahtjeva.

5.9. Rokovi iz tocke 5.7. su neodgodivi (prekluzivni) te njihovim se propustanjem vise nema
mogucnosti za poduzimanje propisane procesne radnje.

5.10. Postupak po prigovoru se provodi sukladno odredbama Zakona, i naCelima Zakona o
upravnom postupku i ovog Vodica.

6. Troskovi umnozavanja

6.1. U skladu sa Zakonom, Savez ne naplacuje naknade za podno$enje zahtjeva ili za pisana
obavjestenja u smislu Zakona, dok se naknada za izvrSene usluge umnozavanja naplacuje
u skladu s Uputstvom za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: 57/01) i to:

a) 0,50 KM za svaku stanicu standardne veliine,

b) 5,00 KM po CD-u, odnosno drugom elektronskom nosacu podataka za elektronsku

dokumentaciju.

Prvih deset strana umnozavanja materijala standardnog formata je besplatno, a za sve druge
trazene informacije s vec¢im brojem strana podnosilac zahtjeva placa unaprijed.
Uplata na ime troSkova umnozavanja informacija preko 10 strana vrsi se na raun Saveza
otvoren kod:

- UniCredit Bank BH broj: 3381002202148245

- Sparkasse Bank BH broj:1990490058318678

7. Osobne informacije

7.1. Zakon predvida posebnu proceduru za pristup osobnim informacijama, odnosno
informacijama koje se ti¢u privatnog zivota. Kao dodatak opc¢im zahtjevima vezanim za
zahtjeve za pristup informacijama, vazno je istac¢i da pristup osobnim informacijama moze
traziti osobno samo osoba na koju se odnose, tako $to Ce svojeru¢no potpisati zahtjev i
predoditi vazeci identifikacijski dokument s fotografijom. Zahtjev mozZe podnijeti i zakonski
zastupnik, odnosno punomocnik osobe na koje se osobne informacije odnose. Zakonski
zastupnik i punomo¢énik duzni su da predoce validne dokaze o statusu zakonskog zastupnika
ili punomocénika, kao i kopiju vazeceg identifikacijskog dokumenta s fotografijom osoba koje
zastupa, te da predocCe svoje vazece identifikacijske dokumente s fotografijom.

7.2. Zakon daje pravo kojim se osigurava da osobne informacije, koje su pod kontrolom
javnog organa, budu toc¢ne, aktualne, kompletne, relevantne za zakonito koridtenje zbog
kojeg su pohranjene, te da na bilo koji drugi naCin ne budu pogresne.

Nakon pristupanja li€noj informaciji, moze se zahtijevati izmjena, dopuna ili davanje
komentara, koji se dodaje na osobne informacije. Zahtjevi za izmjene ili dopune osobnih
podataka nisu vremenski ograniceni.



Ukoliko utvrdi da nisu ispunjeni zakonski uvjeti u pogledu to¢nosti, aktualnosti, relevantnosti
za zakonito koristenje zbog kojeg su pohranjeni, ili utvrdi da su na bilo koji drugi nacin
pogresni, javni organ moze rieSenjem odbiti trazenu izmjenu ili dopunu osobnih podataka.
Takvo rjeSenje sadrzi i pouku o pravnom lijeku.

8. ZavrSne odredbe

8.1. Indeks registar i obrazac Zahtjeva za pristup informacijama u prilogu su ovog akta i €ine
njegov sastavni dio.

8.2. Na sva pitanja koja nisu uredena odredbama ovog Vodi¢a primjenjivati ¢e se odredbe
Zakona.

8.3. Ovaj Vodig, stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo€i Saveza,
isti se dostavlja Instituciji ombusmana Federacije Bosne i Hercegovine, te se objavljuje na
sluzbenoj web stranici Saveza.

Potpredsjednica Saveza

Elma Pestovié
Broj: VPI-1/6-22

U Mostaru, 17.6.2022.



OBRAZAC 1

ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Ime i prezime/tvrtka podnositelja zahtjeva:

Telefon/telefax/e-mail:

Adresa prebivalista/sjedista:

Savez radunovoda, revizora i financijskih radnika Federacije Bosne i Hercegovine/
Savez racunovoda, revizora i financijskih djelatnika Federacije Bosne i Hercegovine

Kneza Viseslava b.b., SPC Orca
88000 Mostar
Bosna i Hercegovina
Predmet: Zahtjev za pristup informacijama

Sukladno ¢lanku 11. Zakona o slobodi pristupa informacijama u FBiH (,Sluzbene
novine Federacije BiH* broj: 32/01, 48/11) podnosim zahtjev za pristup sljedeéim
informacijama:

(navesti informacije koje se traZe sa Sto viSe pojedinosti)

Zaokruzite nacin na koji zelite pristupiti informacijama:

a) neposredan uvid u prostorijama Saveza

b) umnozavanje informacije

¢) slanje informacije na ku¢nu adresu odnosno na adresu sjedista pravne osobe.

(potpis, a u slucaju pravne osobe i peCat podnositelja zahtjeva)



INDEKS REGISTAR
INFORMACIJA KOJE SU POD KONTROLOM SAVEZA

Indeks registar mozete, na Vas zahtjev, dobiti u prostorijama Saveza, a nalazi se i moze se
preuzeti i na web stranici Saveza: http://www.srr-fbih.org/

I.1.1. Sastavni dio Vodi€a, u smislu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji
Bosne i Hercegovine, ¢ini i Indeks registar informacija, koji podnositelja zahtjeva detaljnije
informira o vrsti informacija koje su pod kontrolom Saveza.

I.1.2. Nacin pristupa informacijama detaljno je opisan u Vodi¢u Saveza.

I.1.3. Ovaj Indeks registar informacija sadrzi osnovne podatke o Savezu i informacijama koje
su pod kontrolom Saveza.

I.1.4. Savez je nevladina, neprofitha, dobrovoljna strukovna udruga, certificiranih raunovoda,
ovlastenih revizora, certificiranih raCunovodstvenih tehniara i drugih srodnih zanimanja, kao i
ostalih knjigovodstvenih, racunovodstvenih, revizijskih, financijskih djelatnika i drugih srodnih
zanimanja u Bosni i Hercegovini, koja djeluje u funkciji razvoja raCunovodstvene, revizijske i
financijske struke, promoviranja i odrzavanja najviSih standarda profesionalne kompetencije,
osiguranja kvalitetnih usluga za profesionalno osposobljavanje i usavrSavanje svojih ¢lanova u
smislu potrebnih kvalifikacija, stru¢ne obuke, certificiranja i licenciranja, te obavljanja drugih
poslova i aktivnosti iz djelokruga priznatog "profesionalnog tijela" u smislu Zakona o
raCunovodstvu i reviziji Bosne i Hercegovine i Zakona o raunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH
i drugih relevantnih zakona i propisanih procedura.

I.1.5. Pod kontrolom Saveza nalaze se sljedece informacije i podaci:
e Podaci o upravnim tijelima Saveza;
Podaci o stru¢noj sluzbi Saveza;
Podaci o radnim tijelima Saveza;
Programa rada Saveza;
Izvjestaj o radu Saveza;
Financijskom poslovanju;
Odluke, zaklju€ci i ostali dokumenti koje donosi Savez;
Registar ¢lanova Saveza: certificiranih i kandidata;
Podaci o izdanim licencama i certifikatima;
Podaci o oduzetim licencama;
Podaci o inicijalnom profesionalnom razvoju;
Podaci o kontinuiranom profesionalnom razvoju;
Podaci o sustavu istraga i discipline ¢lanova Saveza;
Podaci vezani za osiguranje kvalitete rada ¢lanova Saveza;
Podaci o medunarodnim profesionalnim standardima koji su objavljeni od strane
Saveza,
e Podaci o ¢lanstvu Saveza u medunarodnim profesionalnim asocijacijama.



