Na temelju ¢lanka 6. Zakona o racunovodstvu i reviziji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik
BiH", broj 42/04), clanka 7. Zakona o racunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH (,Sluzbene
novine Federacije BiH, broj 83/09), Upustava o osnovama i kriterijima kontinuirane
profesionalne edukacije u BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH", broj: 42/09 i 4/10) i ¢l. 6. i 21.-27.
Statuta Saveza racunovoda, revizora i financijskih djelatnika Federacije BiH (u daljem tekstu:
Savez), Upravni Odbora Saveza na 56. sjednici odrzanoj 12.7.2011. u Mostaru donio je:

PRAVILNIK O PRIJAVLIIVANJU, ODOBRAVANJU I
NADZORU

KONTINUIRANE PROFESIONALNE EDUKACIJE

OPCE ODREDBE

1.

Ovim pravilnikom se ureduju pravila u postupku prijavljivanja, odobravanja, nadzora nad
izvodenjem i sankcioniranja Izvodaca kontinuirane profesionalne edukacije (u daljem
tekstu: KPE).

POSTUPAK PRIJAVLIIVANIA

2.

Prijavljivanje okvirnih godisnjih i pojedinacnih programa KPE se vrSi u rokovima i sa
sadrzajem prijave koji su u skladu s odredbama Javnog poziva potencijalnim izvodacima
KPE u odnosnoj godini.

. Prijava pojedinacnog programa KPE ne mora sadrzavati CV predavaca, osim kada se radi

o novim predavacima koji nisu bili uvrSteni u popis predavaca koji je dostavljen uz
okvirnu godisnju prijavu i rjeSenje o registraciji.

. Po prijemu prijave, odgovorna osoba u Savezu isti dan provjerava ima li prijava sve

elemente i zadovoljava li postavljene uvjete.

. Ako je prijava nepotpuna, ista se odmah vraca potencijalnom Izvodacu na dopunu.
. Potpuna prijava se prosljeduje Odboru za KPE istog, a najkasnije narednog radnog dana

po prijemu iste.

POSTUPAK ODOBRAVANJA

7.

10.

Clanovi Odbora za KPE duzni su svoje mislienje o prijavljenom programu, s prijedlogom
broja sati/bodova KPE, dostaviti e-mail-om predsjedniku Odbora za KPE i odgovornoj
osobi u Savezu u roku od 24 sata od prijema prijave.

. Ako se clan Odbora za KPE ne izjasni u roku i na nacin iz tocke 7., smatrat ¢e se da je

suzdrzan, uz obveznu dostavu pisanog obrazloZenja.

. Na osnovi misljenja ¢lanova Odbora za KPE, predsjednik Odbora za KPE formira misljenje

ovog Odbora koje odmah dostavlja odgovornoj osobi u Savezu, koja ga odmah
prosljeduje ¢lanovima Upravnog odbora Saveza.

Clanovi Upravnog odbora se izja$njavaju o prijavi u roku od 24 sata, po prijemu midljenja
od Odbora za KPE. Odlucivanje se vrsi u skladu s odredbama Statuta Saveza i Pravilnika
o radu Upravnog odbora Saveza koje ureduju nacin donosSenja odluka.



11.

12,

13.

14.

15.

Clanovi Upravnog odbora koji nisu dali svoju suglasnost na predioZeni program duzni su
razloge svoje suzdrzanosti obrazloziti u pisanoj formi. Ako predloZeni program ne dobije
potporu ¢lanova Upravnog odbora sukladno odredbama clanka 23. Statuta, Upravni
odbor je duzan o tome pismeno obavijestiti podnositelja zahtjeva i obrazloZiti razloge
neprihvacanja prijedloga.

Ako je zahtjev prihvacen od Upravnog odbora, odgovorna osoba Saveza obavjestava
Izvodaca i dostavlja pisano Odobrenje Izvodacu.

Pisano Odobrenje iz tocke 12. sadrzi sve bitne elemente iz pojedinacne prijave, kao i
upudivanje na sankcije u slu¢aju neizvrsenja prijavljenih i odobrenih elemenata edukacije.

Izvodac ne moze u glasilima ili na drugi nacin objaviti edukaciju kao zvani¢ni program
KPE prije dobivanja Odobrenja iz tocke 12. ili obavjestenja o odobrenju.

Kriteriji na temelju kojih ¢e Odbor za KPE i Upravni odbor odlucivati su:

a) aktualnost i sadrzaj tema;

b) ispunjenje obveza prema godiSnjem planu edukacije i uskladenost tema s MOS-
ovima.

c) reference pravne osobe/organizatora i predavaca;

d) kvaliteta nastavnih metoda i ucila;

e) dostupnost edukacije svim ¢lanovima Saveza pod jednakim uvjetima;
f) adekvatnost seminarskog materijala;

g) izvrSenje ranije odobrenih programa za iste ili srodne teme ili oblasti;
h) ispunjenje financijskih obveza Izvodaca prema Savezu po osnovi KPE.

IZVIESTAVANIE IZVODACA KPE O PROVEDENOM PROGRAMU

16.

IzvodaC KPE koji je dobio odobrenje za izvodenje KPE sukladno odredbama ovog
pravilnika, duzan je u roku od 30 dana od dana zavrSetka KPE dostaviti izvjestaj o
provedenom programu. IzvjeStaj se dostavlja u elektronskoj formi, a treba da sadrZi
podatke o imenima osoba koje su pohadale program i njihovim identifikacijskim
brojevima dodijeljenim od strane Saveza.

POSTUPAK NADZORA

17.

Postupak nadzora obuhvaca:

a) sadrzaj nadzora;

b) obuhvat, vrijeme i mjesto nadzora;
c) vrsitelje nadzora;

d) izvjeStavanje o obavljenom nadzoru;
e) troskove nadzora.

NACIN VRSENJA NADZORA

18.

Nacin vrSenja nadzora obuhvaca:

a) za edukaciju koja se izvodi putem predavanja, seminara, simpozija, radionica itd. (u
daljem tekstu: predavanja), provjerava se uskladenost izvedene edukacije s
elementima danim u odobrenom zahtjevu (teme, vrijeme i mjesto odrzavanija,
trajanje, predavaci, materijal) i daje ocjena edukacije u skladu s upitnikom koji se
nalazi u prilogu Pravilnika.

b) za edukaciju koja se sastoji od pisanja ¢lanaka i knjiga, vrSi se ocjena izbora teme,
kvaliteta obrade, sadrzaj, konzistentnost, sazetost, jasnost itd.



OBUHVAT, VRIJEME I MJESTO NADZORA

19. Ako je Izvodac prijavio vise mjesta odrzavanja odobrenog programa edukacija, nadzor
se izvrSi u najmanje jednom od najavljenih mjesta. Odluku o mjestu, odnosno mjestima
vrSenja nadzora donosi Odbor za KPE.

20. Nadzor nad edukacijom koja se izvodi putem predavanja se vrSi u vrijeme i na mjestu na
kojem se izvode predavanja. Nadzor nad edukacijom koja se sastoji od pisanja ¢lanaka i
knjiga vrsi se na nacin i u rokovima dogovorenim s Odborom za KPE.

21. Vrsitelji nadzora su clanovi odbora i drugi Clanovi Saveza ili vanjski suradnici koje
angazira Odbor za KPE uz suglasnost Upravnog odbora Saveza.

22. Kriteriji za izbor vrsitelja nadzora su:

a) Clanstvo u Savezu — kao vrSitelji nadzora se samo izuzetho mogu angaZirati i
neclanovi, ako za neku temu trenutno nema na raspolaganju kvalificiranih ¢lanova
Saveza (npr. menadzment, informatika i sl).

b) kompetentnost — vrSitelj nadzora treba biti kompetentan za ocjenu predmetne
edukacije, odnosno treba da, kad god je to moguce, posjeduje najmanje VSS i zvanje
certificiranog racunovode ili ovlastenog revizora;

c) nezavisnost — vrsitelj nadzora mora biti nezavisan u pogledu vlasnistva, zaposlenja ili
kontinuirane poslovne suradnje u odnosu na sve izvodace edukacije.

23. Upravni odbor Saveza ce, na prijedlog Odbora za KPE, saciniti godiSnju listu vrsitelja
nadzora, s koje ¢e Odbor za KPE angazirati vrSitelje nadzora pojedinacnih edukacija.
Vrsitelju nadzora koji prihvati angazman odgovorna osoba Saveza ¢e dostaviti odobren
zahtjev za edukaciju, kao osnovu za nadzor.

IZVIESTAVANJIE O OBAVLIENOM NADZORU
24. Svaki vrsitelj nadzora je duzan u roku od pet dana po obavljenom nadzoru Odboru za
KPE dostaviti izvjestaj o obavljenom nadzoru, koji sadrzi sljedece elemente:

a) opis i ocjenu kvalitete, korisnosti i aktualnosti tema: koliko je znacajna za
profesionalni razvoj ¢lanova racunovodstvene i srodnih profesija, jesu li dane nove
informacije i koje, jesu li ukljuceni prakticni primjeri i sl.;

b) ocjenu svih predavaca: izlazu li na razumljiv nacin, jesu li sistematicni, daju li
relevantne odgovore na postavljena pitanja i dr.;

c) ocjenu nacina prezentiranja teme: razumljivost, sistemati¢nost, pomagala (projektor,
slajdovi, tabla itd), njihova korisnost;

d) ocjenu kvaliteta edukativhog materijala: ima li ga, Sto sadrzi, je li razumljiv, ima li
prakti¢nih primjera, koliko je upotrebljiv u svakodnevnoj praksi (je li viSe teoretski ili
praktican ili je oboje) i dr. Uz svoj izvjestaj, vrsitelj nadzora duzan je dostaviti i jedan
primjerak materijala;

e) ocjenu tehnickih uvjeta i organizacije programa.

25. Za svaki element izvjestaja potrebno je dati jednu od sljedeéih ocjena: ne zadovoljava,
zadovoljava, dobar, vrlo dobar, odlican.

26. Izvjestaj o nadzoru dostavlja se na obrascu koji je sastavni dio ovog pravilnika.

27. Izvjestaj o nadzoru povodom pisanja clanaka ili knjiga sadrzi samo elemente navedene u
tocki 18 b). Prilog uz izvjestaj je preslika ¢lanka ili knjige.

TROSKOVI NADZORA

28. Troskove nadzora snosi Savez iz proracuna odobrenog za ove namjene.



29. Vrsitelju nadzora pripada naknada za prisustvo i pisanje izvjeStaja u visini utvrdenoj u

proracunu, te naknada troskova prijevoza i smjestaja (ako su odobreni) utvrdeni u skladu
s opéim pravilima Saveza.

SANKCIONIRANIJE

30.

31.

32.

Predmet sankcioniranja moze biti svako odstupanje od propisanih pravila i elemenata iz
odobrenog programa KPE, i to:

a) neodrzavanje svih prijavljenih tema;

b) neopravdano nepojavljivanje ili zamjena predavaca;

c) neadekvatna nastavna ucila;

d) neadekvatan seminarski materijal;

e) oglasavanje edukacije kao dio Programa KPE prije dobivanja odobrenja;
f) neodrzavanje edukacije u svim prijavljenim mjestima

g) neblagovremeno dostavljanje izviestaja o KPE od strane izvodaca;

h) neispunjenje financijskih obveza Izvodaca prema Savezu po osnovi KPE.
Sankcije mogu biti:

a) objava informacije o krSenju pravila KPE na web stranici Saveza;

b) novéana kazna Izvodacu (u fiksnom ili varijabilnom iznosu, na primjer taksa po
sudioniku x prosjek sudionika tog izvodaca x koeficijent, ili sl.);

c) nemogucnost uvrStavanja u program KPE u odredenom vremenu, a u posebnim
slucajevima sve do objave novog Javnog poziva, Izvodacu za kojeg je utvrdeno da
nije ispostovao sve elemente iz prijave za KPE u smislu tocke 30 ovog pravilnika.

Nakon razmatranja izvjeStaja o nadzoru, Odbor za KPE donosi odluku o sankcioniranju za
slucajeve iz tocke 30. ovog pravilnika. Odluka Odbora za KPE dostavlja se izvodacu u
pisanoj formi, te mora sadrzavati obrazloZenje i pravnu pouku.

ZALBENI POSTUPAK

33.

34.

35.

36.

37.

38.

IzvodaC ima pravo zalbe u roku od 8 (osam) dana od dana prijema odluke iz tocke 32.
Zalba se izjavljuje Upravhom odboru Saveza, a podnosi se putem odbora za KPE.

Zalba mora biti razumljiva i sadrzavati sve potrebno da bi se po njoj moglo postupiti. U
slucaju da je zalba nepotpuna, Odbor za KPE vratit ¢e Zalbu Izvodacu sa zahtjevom da
Zalbu ispravi ili dopuni u daljnjem roku od 8 (osam) dana. U slucaju da Izvodal ne
postupi u navedenom roku po zahtjevu Odbora za KPE, zZalba ce biti odbacena kao
nepotpuna ili nerazumljiva.

Blagovremenu i potpunu Zalbu Odbor za KPE, sa svojim izjasnjenjem o navodima Zalbe,
dostavlja Upravnom odboru na rjeSavanje.

Upravni odbor rjeSava po zalbi u roku od 15 (petnaest) dana od dana prijema. Odluka
Upravnog odbora je konacna.

IZVIJESTAVANJE I ANALIZA

Odbor za KPE priprema i dostavlja Upravnom odboru mjesecne, tromjesecne i godisnje
izvjeStaje o provedbi ovog Pravilnika. Pored analize Izvjestaja o nadzoru, koji su Odboru
dostavljeni od strane vrsitelja nadzora, Odbor za KPE u IzvjeStaju iznosi ocjenu stanja i
navodi prijedloge za uvodenje korektivno — preventivnih mjera.

ZAVRSNE ODREDBE
Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom njegova donosenja.



39. Pravilnik se objavljuje u elektronskoj formi, na web stranici Saveza, a primjerak originala
se Cuva u sjedistu Saveza.

U Mostaru, 12.7.2011. Predsjednik Upravnog odbora
Broj:PR-1/7-2011 Augustin Misi¢



